








確認事項 確認方法 適 否 該当なし

所轄庁に提出する現況報告を閲覧し、法人の 。
状況を把握したか。

-事業の内容 。
現 -役員の状況 。
j兄 -理事芸、評議員会の開{匙伏況 。
報 -基本財産の概要 現況報告書の確認

。
止口と -登記の状況 議事録の確認 υ 
. 
事業は、計画どおり実施されたか。 事業計画書の確認

。
事
決算財務諸表は適正か。 決算書の確認 。

業 -資金収支計算書(資金収支計算内訳書) 監事の理事会・評議員会出席による 。
報 -事知舌動収支計算書(事業活動収支内訳書) 理事・評議員の業務執行の状況の確 。
上ヒ
-貸借対照表 吾W刃いt 。口

. 
-財産目録 。

決
減価償却の計算は適切か。 。

算
国庫補助金等特別積立金の積立て、取崩しは 。
適切か。

収入・支出は適切に行われたか。 。
会計基準・経理規程に基づき、適切に行われた

ぷコミb、
7.J¥ 

。
言十 -月次試算表 。
処 -収入、支出決定書類 。
理 -預金・現金残高 会計帳簿、契約書等収入及び支出に 。
契
-責任体制(会計責任者、出諸相龍員) 関する証拠書類との照合 。

約
契約は適正な方法により行オつれているか。 。

関
入札が行われた場合、入札記録を確認し、複数 。
イ系
の理事、監事あるいは評議員が立ち会っている

か。

固定資産が明確に区分管理されているか。 。
各財産は適正に管理され、脳全(貸与、担保提

土地、 ・建物登記簿謄本・借地契約書

害
等との照合 。供)等は、所定の手続きを経ているか。
定款、理事会・評議員会議事録の確

理 敷地が借地の場合は、借地措:等が設定(借地 。手白l}J借
呈ロJ刃w、

入金
契約)されているか。

償還計画と庸子状況(寄附金収入)の
償還は、確実に行われているか。

確認
Q 

償溺撤の確保は、長期的に安定しているか。 。
寄附制限規定に違反していないか。 寄附申込書、領収書(控)の確認 。
塁寄 寄附金の受入れは、寄附者の意向に沿って行 寄附金台帳の確認、 。
われてしもか。 預金通帳の確認



確認事項 確認方法 適 否 該当なし

職
施設職員の欠員は、速やかに補充されている

か。
。

員 就業規則等に定められた所定の手続きを経て

採 いるか。
採用関係書類の確認
。

就業規則、給与規程、職員名簿と実
用
初任給格付け(前歴換算)は適切か。 。
職員の潤離は、就業規則に定められた所定の

態の確認、

. 退職関係書類の確認 。
手続きを経て行われているか。

退
退職事由に問題はないか。 。
1載
退職金等は適正に支払われているか。 {つ
必要最低限の規程が整備されているか。 。

規 -志款 。
程 -経理に関する規濯 10 

各種規涯の確認

整 -就業に関する規涯
。

備
-給与等に関する規定 。
-決裁等に関する聴糠権限規程 。
法人印及び代表者印は、施錠可能な保管庫等

に保管するなど、管理が厳正に行われている
印鑑の保管場所、施錠機能の確認、 。

そ か。
鍵の管理状況

行政監査において、口頭又は文書で指摘事項

の
があった場合、改善がされている7J¥

監査による指摘事項の確認 。
他
公益事業・収益事業は、事業目的に沿って適

正かっ安定的に運営されているか。
公益事業・収益事業関係書類の確認ο 

不祥事はなし、か。 。
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